Erd étarcsa Kozség Onkormanyzat Képvisé-testiiletének
11/2013. (V1.19.) 6nkormanyzati rendelete

Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrél szold 5/2011. (1V.28.) dnkormgzati rendelet
maodositasardl
Erdstarcsa Kozség Onkormanyzatanak Képvidektilete Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvériyd3. § (4) bekezdés a) pontjaban
foglalt felhatalmazéas alapjan, tovabba a Magyaagsxlaptorvénye 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjdban meghatarozott feladatkéreben eljarvapwigéb-testilet Szervezeti ésModési
Szabdlyzatarol szo6l6 rendeletét az aldbbiak szeviatositja:
1.8

A Szervezeti és likodési Szabalyzat a 7. és 8. szamu mellékletekjésdzil ki.
2.8

Jelen rendelet a kihirdetését kdvetapon lép hatdlyba és a hatélyba Iépés napjattkove
napon hatalyat veszti.

Nagy Attilané Koncz Anita
polgarmester jeg¥z

Zaradék:
A rendelet 2013. janius 19. napjan kihirdetésrdiker

Koncz Anita

jegyz

SZMSZ 8. sz. melléklet



Onkormanyzati Rendeletek Tara — Rendelet

EGYUTTM UKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrésér.  Erdétarcsa Kozség Onkormanyzafa
&biakban: Onkormanyzat)
21Fbtarcsa, Iskola u. 1.
Kégeli: Nagy Attilané polgarmester

masrészil: Erddtarcsa Kozség Szlovak Nemzetiségi
Omkwanyzata(a tovabbiakban: Nemzetiségi
(amknanyzat)
Z1Erdbtarcsa, Iskola u. 1.
Kegeli: Merész Aranka elnok

kozott alulirott helyen és dthen az aldbbi feltételek mellett.

Felek jelen megallapodasban rogzitk a Nemzetisé@inkormanyzat
helyiséghasznélataval, az Njt. 80. § (1) bekezd&séleghatarozott 6nkormanyzati
mukodési feltételek biztositasaval kapcsolatos fatadallatasanak, a koltségvetés
elokészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével a&s koltségvetési
gazdalkodassal, az informacios és adatszolgaltaaabeszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevekéggel, illetve a vagyonkezeléssel
O0sszeflgg szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az  alabliwgszabalyok
figyelembevételével tortént:
- a nemzetiségek jogairél szolo 2014 G XXIX. torvény (Njt.),
- Magyarorszag 6nkormanyzatairdl sAfda1. évi CLXXXIX. térvény,
- az allamhéztartasrél sz616 2011.GXCV. térvény (Aht.),
- az allamhaztartasrol szolé toérvény végrehajtas&adld 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.),
- az allamhéaztartas szervezetei beszamolasi és vképgtési
kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/200024.) Korm. rendelet,
- a 370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet a koltségaet szervek bels
kontrollrendszeréi és bel§ ellersrzéseésl.

l.
Az dnkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa
1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részévonta igény szerint, a
feladat ellatdsahoz szikséges targyi, technikdioesikkel felszerelt, Ekitarcsa,

Iskola u. 1. szam alatt I&whelyiség hasznalatat biztositja térittsmentessabba
a helyiség fenntartasi koltségeit is az Onkormanyizz|i.
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2. Az Onkormanyzat Kalléi K6zos Onkormanyzati Halafa tovabbiakban: K6zds
Hivatal) Utjan biztositia a Nemzetiségi Onkorméatyzeszére az dnkormanyzati
miikodéshez szikséges targyi €s személyi feltételaladynek keretében a K6zos
Hivatal ellatja:
a) A Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Uléseinelékészitésével
kapcsolatos feladatokat (meghivo,étefjesztések, hivatalos levelezés
elokészitése, postazasa, a testlleti Ulések {d@ygveinek elkészitése,
postazasa),
b) A testlleti és tisztségvigdl dontéseinek ékészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz sziikséges nyilitadsiasokszorositasi és
postazasi feladatokat,
c) A Nemzetiségi Onkormanyzatikbdésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat,
d) Igény esetén, jeltolmacs kozrékdésevel biztositia a jelnyelv és a
specialis kommunikéaciés rendszer hasznalatat.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashozcda@lpdo koltségeket a — a
testileti tagok és tisztségviékltelefonhasznéalata kivételével — az Onkormanyzat
viseli.

4. A jegyd a helyi dnkormanyzat megbizasabol és kepviselntébszt vesz a
Nemzetiségi Onkormanyzat testlleti tUlésein, és jmennyiben térvényseértést
észlel. A jegy# akadalyoztatasa esetén az igazgatdsidel vesz részt a testileti
ulésen.

Il.
A koltségvetés elkészitése, elfogadasa, modositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hataromdtéebkészitése soran a
jegyz - a koltségvetési torvéngb addédd részletes informaciok rendelkezésre
alldsat koveten — kozrermikodik a Nemzetiség Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak ékészitésében.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében végzett tevélégskkel, tovabba a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisdestiletének rikodésével kapcsolatos
bevételeket és kiadasokat kulon elemi koltségvetéskkell tervezni, a
gazdalkodasrol 6néllé konyveket kell vezetni édlérizeszamolot kell késziteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo fizetési szamldid megnyitasaért, a
torzskényvi nyilvantartasba veteleért és adoszagmyigseért a jegyzfelelss a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének kozikidésével.
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A fentiekben megfogalmazott szabalyok részletszabalz aldbbiak:

A koltségvetés elkészitése a Nemzetiségi Onkornadnginokének feladata, a
tervezéssel kapcsolatos dsszefogo és koordinaiddlest a Kozos Hivatal latja el.

1. A koltségvetés elfogadasanak rendje

a) A jegyd, vagy az altala megbizott személy a Nemzetisédgio@®nanyzat
koltségvetési hatarozatanaldledszitéséhez szikséges adatokat — a koltségvetési
torvényldl adodo részletes informéaciok rendelkezésre allkéaeten — kozli a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

b) A Nemzetisegi On,korményzat elemi koltségvetésatozatanak szerkezetére az
Aht. 23.8-ban és az Avr. 24. és 26-28.8-aban fogtalbalyokat kell alkalmazni.

c). A Kozos Hivatal altal elkészitett koltségvetediterjesztést es a hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke tijes Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviséitestiilete elé.

d) Ezt kdveben a képviséttestillet megtargyalja, és koltségvetésik elfogadas
hatarozattal dont, legkésb a koltségvetési torvény kihirdetését kévédb napon
belll.

e) Az Onkormanyzat képvigetestilete a Nemzetiségi Onkormanyzat képgisel
testilete koltségvetési hatarozatanak torvényedédega bevételi és kiadasi
eléiranyzatok megallapitasaért félsséggel nem tartozik.

f) Az esetleges addssagrendezesi eljaras soran nazetisegi Onkormanyzat
tartozasaiért az Onkormanyzat fékdéggel nem tartozik.

2. A koltségvetési dliranyzatok médositasa

a) A Nemzetiségi Onkormanyzaté@ianyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseb-testiletének hatarozatai alapjan modosithatok.

b) A koltségvetési hatarozat médositasardl, ha a KHieslt@granyzatokat érinti
a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke negyedévenként, latjkéébb
zarszamadasi rendelet-tervezet képvisestiilet elé terjesztését kozvetlendl
megebz6 képviseb-testileti Ulésen, december 31-i hatallyal dont a
modositas elemi kéltségvetésen téftatvezetése érdekében.
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3. Koltségvetési informacio

A Kozos Hivatal az Aht. 27.8 (2) bekezdése szeeliftia a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsafato tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi , adatszolgaltatasi és bestE&infeladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotidermket a gazdalkodas rendjét
szabalyozd bets szabalyzataiban a Nemzetiségi Onkormanyzatra dikigtten
szabélyozza

1.
A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak védrelsagrve sajat dontésiik
alapjan a Kalléi Kozos Onkormanyzati Hivatal.

A Ko6zos Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsggsi ebiranyzatain beliil,
annak figyelemmel kisérésével veégzi a koltségveteservekre vonatkozo
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdakfeladatait.

1. Kotelezettségvallalas rendje

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatagatgslo fizetési vagy
mas teljesitései kotelezettséget vallalni vagy nilyi@vetelést élirni a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntke jogosult, 6sszégtaatekintet nélkil, és
a kotelezettségvallalasért maga vallalja a ésktget.

b) Kotelezettségvallalas &t — a kotelezettséget vallalonak — meg kell
gy6zédnie arrdl, hogy a rendelkezésre allé (fel nem haksy ebiranyzat
biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

c) Kotelezettségvallalas csak irdsban, a kotelezeddlétps pénzigyi
ellenjegyzését kovéen torténhet.

2. Pénzugyi ellenjegyzés

a) A Kkotelezettségvallalas, ilideg a kovetelés éirasainak, az
ellenjegyzésére, az adottéenyzaton belul, értékhatarra tekintet nélkdl
jogosult a K6zds Hivatal pénzigyi Ggyintgz

b) A pénzugyi ellenjegyzésre jogosult feladata, hoggggyzédjon arrdl,
hogy a szikséges szabadimnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositfedezetet, a kifizetés
idopontjaban a fedezet rendelkezésre all, és a kettdégvallalas nem sérti
a gazdalkodéasra vonatkozé szabalyokat.

c) Amennyiben a peénzugyi ellenjedgyz véleménye szerint a
kotelezettségvallalas a b) pontban foglaltakkabrgéites, akkor koteles
irasban tajékoztatni a kdtelezettségvallalot.
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d) Ha a kotelezettséget vallalé a pénzigyi ellenjégiggékoztatasa ellenére
irasban utasitast ad a jogszaballyal, illetve Gmiémyzati hatarozatukkal
ellentétes tevékenységre — pénzigyi ellenjegyzésr@énzigyi ellenjegyz
a kotelezettségvallalds dokumentumara ravezeti,y hag ,pénzugyi
ellenjegyzés utasitasra tortént”. &rraz ellenjegyzésre jogosultnak a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseéstiletét 3 napon belil tajékoztatni
kell.

3. Teljesités igazolas

A gazdasagi események szakmai teljesitését, meggNasat, a gazdasagi
esemeénnyel 0Osszefu§g szamviteli bizonylaton, erre szolgald bélyégz
hasznalataval irasban a Nemzetiségi Onkormanyazékeligazolja. Ha a teljesitést
az elnok valésitotta meg, akkor a szakmai teljsség elntk-helyettes igazolja.

A targyi eszkdzok vasarlasakor a szamlan feltltitetezkozoket értékhatartol
flggoen leltarba kell venni, az azonnali felhasznaldswrils targyak esetében a
felhasznéalast a hasznalatba ¥személy alairasaval és a ,Felhasznalasra atvettem”
mondatnak a bizonylatra tériénavezetésevel igazolja.

Sajat gepkocsi hivatali célra tortenfelhasznalasa &t a Nemzetisegi
Onkorméanyzat elndke tajékozodik a koltségtéritémais adojogi megitélésére
vonatkozoan a K6zos Hivatalban.

Belfoldi kikuldetésre felhatalmazast kell készitemhelyben a Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke felhatalmazza a képvisel sajat gépkocsijanak adott,
hivatali célra tortéé felhasznalasara. Az elntk esetében a kikuldetzstl@ik
helyettes rendeli el. Az Uutikdltség elszamolasak csaanytalanul Kitoltott,
kikildetési rendelvény, a hasznélatra szol6 felhwtads, a szamlak, illetve a
gépkocsi tulajdonjogat igazolé dokumentumok egwittsatolasaval fogadhato el.

4. Ervényesités

a) Az érvényesités feladatat a Koz6s Hivatalnakladhttal megbizott pénzigyi-
szamviteli szakképesitéssel rendetkezzemély végzi, kiadasok esetében a
teljesités igazolast kouin.

Az érvényesiinek ellerdriznie kell az 6sszegsAeeget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megélzé lgymenetben a hatalyos Aht. és Vhr. Az allamhé&ar
szamviteli kormanyrendelet@tasait, tovabba a bélszabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Ha érvényesitéskor az érvényésitfelnasznalas jogossagaval nem ért egyet, akkor
ezt jelzi az utalvanyozonak, ha tajékoztatas etlengz utalvanyozé irasban
utasitast ad, az érvényesités nem tagadhatd meg). Haladéktalanul irasban
értesitést kild a Nemzetiségi Onkormanyzatnak.
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b) Az érvényesités az a) pontban felsorolt felddateégzésének igazolast jelenti,
amelyet utalvanyrendeletben kell rogziteni.
Ez tartalmazza a megallapitott dsszeget és konyvelszamolasra vonatkozo
fokbnyvi szamlaszamot, alairast, datumot.

5. Utalvanyozas

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasaina bevételei
beszedésének elrendelésére (a tovabbiakban: utakés) a Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke jogosult, 6sszeghatarra tekimétkiil, kivéve azt az
esetet, ha az utalvanyozas az elnok sajat szeradydénne, olyankor és
csak ebben az esetben a mindenkori elntkhelyettalvanyoz vagy
akadalyoztatasa esetén a Nemzetiségi Onkormangpuaisie-testilete altal
megbizott képvisél

b) Az utalvdnyozasra csak az érvényesités utan keridloe, irasban,
utalvanyrendelet alkalmazéasaval.

c) A pénzigyi teljesitésre az utalvanyozas megtorigide kertlhet sor.

d) A készpénzben torténpénzigyi teljesitésre akkor kerulhet sor, ha a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, a sziikséges dokumekat (szamlak,
megallapodas, szdmés, stb) a pénztari kifizetést meipél 3. napon a
K6z0s Hivatal rendelkezésére bocsajtja.

6. Osszeférhetetlenség

A kotelezettségvallalo és a pénzigyi ellenjégymyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvéidyesjyanazon gazdasagi

esemeény tekintetében nem lehet azonos a kotelegeditalasra, utalvanyozasra
jogosult és teljesitést igazold személlyel. A kéxeltségvallalasi, pénzigyi

ellenjegyzést, érvényesitési, utalvanyozasi eésediéfis igazolasara iranyulo
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a&k@rwséget a Polgari

Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja, vagygagavara latné el.

V.
Pénzellatas, bankszamlarend

1. Pénzellatas

a) A Ko6zos Hivatal olyan analitikus nyilvantartast eezamely biztositja az
eléiranyzat-felhasznalas figyelemmel kisérését.
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b) Az elsleget a pénztarbdl felvévszemély a felvett éleg teljes 6sszegének
erejéig anyagi felésséggel tartozik. Elszamolas hianya, illetve résdeg
elszamolas esetén koteles a bizonylatokkal nemoigaidsszeget az
elszamolas napjan a Nemzetiségi Onkormanyzat héziféba
visszafizetni. Minden targyévet érinkészpeénzben torténtodbget targyev
december 30-ig el kell szamolni.

c) Felvett ebleg esetén, annak teljes elszamolasaig Ujabllegehem vehét
fel.

d) Elsélegfelvételre csak a Nemzetiségi Onkormanyzat eindagy az altala
esetenként kiulon, irasban felhatalmazott szemggsult. A felhatalmazas
minden esetben csak az adodlex felvételére jogosult.

2. Bankszamlarend

a) A gazdalkodasaval 6sszefiiggénzforgalom a Nemzetiségi Onkormanyzat
altal megnyitott fizetési szamlan bonyolodik. A Nastiségi Onkormanyzat
elnbkét és az altala meghatalmazott személyt —n&i ledairas bejelentés
szerint — a fizetési szamla feletti rendelkezésgodfsag megilleti.

b) A Ko6zds Hivatal biztositja, hogy a szamvitel és laikai nyilvantartas
sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiadgéazmaradvanya
elkilonitetten  kimutatasra keridljon, megteremtvezekz az  6nalld
gazdalkodas feltételeit.

V.
A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkozo szalyok

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl avaptartast a Kozos
Hivatal e feladattal megbizott tisztviégl vezeti.

A sziikséges informacidkat, dokumentaciokat a Nésém Onkormanyzat
elndke biztositja, illéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodo bizooklat
szolgaljak.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval tostégazdalkodas a sajat
hatarozatanak megfeten torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités vagy
beszerzés — 0Osszefigkotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesiws
ellenjegyzés a Il. pontban foglaltak szerint téiitén

c) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozaskoaos Hivatal
feladata, amelyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elkokrenikodik.

d) Leltarozast kétévente, illetve minden elndkvaltasrédre kell hajtani. A
Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyaiért az ekék/iseb-testilet
vagyoni felebsséggel tartozik. A felmerilleltarhianyért a leltarral lezart
idoszak alatti elnok/képvisgitestilet a feldls, aki a hiany 6sszegét koteles
megtériteni.
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VI.
Beszamolas, informacioszolgaltatas
1. Koltségvetési beszamolo

a) Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhedadakat a Kozos Hivatal
a targyévet kovétév februar 15-ig, a féléves beszamol6 adataiigiBo-ig
adja at a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kozididdik a beszamolok
0sszedllitasaban, a vonatkozo részadatok elkésziés

c) A Kozos Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat éveiliéves koltségvetési
beszamoldjanak elfogadasahoz szikséges adatokatlrak részére
biztositja.

2. Evkozi egyéb informaciok

a) Az évkozi informécidkat a kbzponti intézkedgdiiggéen a Kézos Hivatal
teliesiti, amelyben igény szerint a Nemzetiségi @midnyzat elntke is
kozremikodik.

b) A koltségvetés bevételeinek és kiadasainak alakrdakeérésére a Kozos
Hivatal havonta adatot szolgaltat a Nemzetiségi ddmiényzat elnoke
részére.

VII.
Zaro6 rendelkezések

1. Felek kijelentik, hogy a jadben az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megadigban rogzitett eljarasi
rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségp/etegrehajtasa soran az
egyuttnmikddési szabalyait kdlcsondsen betartjak.

2. Felek a jelen megallapodast hatarozotrégd a Nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 15jampfelilvizsgaljak és
szikség szerint modositjdk. A jedgyza megallapodasra vonatkozo
jogszabalyok valtozdsa miatti moédositdsok szikséges az
Onkormanyzatnak és a Nemzetiségi Onkormanyzatiak gziikség esetén
a megallapodas hatarozattal modosithato.
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3. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodé&irasaval
egyidejileg a koztik 2012. junius 21. napjan létrejott, dEadcsa Kozség
Onkormanyzat Képviséitestiilete altal hozott 21/2012. szamu, valamint
Kall6 Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altalotto6/2012. szamu
hatarozatokkal elfogadott egyutiktbdési megallapodas hatalyat veszti.

Erdétarcsa, 2013. junius 19.

Nagy Attilané Merész Aranka
polgarmester elndk

Zaradék:
Erdétarcsa Kozség Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatdéghviseb-testiilete

5/2013. (IV.30.) szamu hatarozataval esdarbsa Kozség Szlovak Nemzetiségi
Onkormanyzat 35/2013. (V1.18.) szamu hatarozatéifayadta.

Koncaita
yag

SZMSZ 7. sz. melléklet
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EGYUTTM UKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrésér.  Erdétarcsa Kozség Onkormanyzafa
&biakban: Onkormanyzat)
21Fbtarcsa, Iskola u. 1.
Kégeli: Nagy Attilané polgarmester

masrészil: Erddtarcsa Kozség Roma Nemzetiségi
Omkwanyzata(a tovabbiakban: Nemzetiségi
(amknanyzat)
Z1Erdbtarcsa, Iskola u. 1.
Kegeli: Pusuma Pal elntk

kozott alulirott helyen és dthen az aldbbi feltételek mellett.

Felek jelen megallapodasban rogzitk a Nemzetisé@inkormanyzat
helyiséghasznélataval, az Njt. 80. § (1) bekezd&#séleghatarozott Gnkormanyzati
mukodési feltételek biztositasaval kapcsolatos fatadallatasanak, a koltségvetés
elokészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével a&s koltségvetési
gazdéalkodassal, az informacios és adatszolgaltaaabeszamolasi kotelezettség
teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevekéggel, illetve a vagyonkezeléssel
O0sszeflgg szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitasa az  alabliwgszabalyok
figyelembevételével tortént:
- a nemzetiségek jogairél szolo 2014 G XXIX. torvény (Njt.),
- Magyarorszag 6nkormanyzatairdl sAfda1. évi CLXXXIX. térvény,
- az allamhéztartasrél sz616 2011.GXCV. térvény (Aht.),
- az allamhaztartasrol szolé toérvény végrehajtas&adld 368/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet (Avr.),
- az allamhéaztartas szervezetei beszamolasi és vképgtési
kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/200024.) Korm. rendelet,
- a 370/2011. (XI.31.) Korm. rendelet a koltségaet szervek bels
kontrollrendszeréi és bel§ ellersrzéseésl.

l.
Az dnkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa
1. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részévonta igény szerint, a
feladat ellatdsahoz szikséges targyi, technikdiéesikkel felszerelt, Ekitarcsa,

Iskola u. 1. szam alatt I&whelyiség hasznalatat biztositja térittsmentessabba
a helyiség fenntartasi koltségeit is az Onkormanyizz|i.
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2. Az Onkormanyzat Kalléi K6zos Onkormanyzati Halafa tovabbiakban: K6zds
Hivatal) Utjan biztositia a Nemzetiségi Onkorméatyzeszére az dnkormanyzati
miikodéshez szikséges targyi €s személyi feltételaladynek keretében a K6zos
Hivatal ellatja:
a) A Nemzetiségi Onkormanyzat testileti Uléseinelbkészitésével
kapcsolatos feladatokat (meghivo,étefjesztések, hivatalos levelezés
elokészitése, postazasa, a testlleti Ulések {d@ygveinek elkészitése,
postazasa),
b) A testlleti és tisztségvigdl dontéseinek ékészitésével kapcsolatos
feladatokat, a dontéshozatalhoz sziikséges nyilitadsiasokszorositasi és
postazasi feladatokat,
c) A Nemzetiségi Onkormanyzatikbdésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat,
d) Igény esetén, jeltolmacs kozrékdésevel biztositia a jelnyelv és a
specialis kommunikéaciés rendszer hasznalatat.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashozcda@lpdo koltségeket a — a
testileti tagok és tisztségviékltelefonhasznéalata kivételével — az Onkormanyzat
viseli.

4. A jegyd a helyi dnkormanyzat megbizasabol es kepviselntébszt vesz a
Nemzetiségi Onkormanyzat testlleti tUlésein, és jmennyiben térvényseértést
észlel. A jegy# akadalyoztatasa esetén az igazgatdsidel vesz részt a testileti
ulésen.

Il.
A koltségvetés elkészitése, elfogadasa, modositasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hataromdtéebkészitése soran a
jegyz - a koltségvetési torvéngb addédd részletes informaciok rendelkezésre
alldsat koveten — kozrermikodik a Nemzetiség Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak ékészitésében.

A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében végzett tevélégskkel, tovabba a
Nemzetiségi Onkormanyzat képvisdestiletének rikodésével kapcsolatos
bevételeket és kiadasokat kulon elemi koltségvetéskkell tervezni, a
gazdalkodasrol 6néllé konyveket kell vezetni édlérizeszamolot kell késziteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo fizetési szamldid megnyitasaért, a
torzskényvi nyilvantartasba veteleért és adoszagmyigseért a jegyzfelelss a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének kozikidésével.
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A fentiekben megfogalmazott szabalyok részletszabalz aldbbiak:

A koltségvetés elkészitése a Nemzetiségi Onkornadnginokének feladata, a
tervezéssel kapcsolatos dsszefogo és koordinaiddlest a Kozos Hivatal latja el.

1. A koltségvetés elfogadasanak rendje

a) A jegyd, vagy az altala megbizott személy a Nemzetisédgio@®nanyzat
koltségvetési hatarozatanaldledszitéséhez szikséges adatokat — a koltségvetési
torvényldl adodo részletes informéaciok rendelkezésre allkéaeten — kozli a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével.

b) A Nemzetisegi On,korményzat elemi koltségvetésatozatanak szerkezetére az
Aht. 23.8-ban és az Avr. 24. és 26-28.8-aban fogtalbalyokat kell alkalmazni.

c). A Kozos Hivatal altal elkészitett koltségvetéditerjesztést es a hatarozat
tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke tijes Nemzetiségi
Onkormanyzat Képviséitestiilete elé.

d) Ezt kdveben a képviséttestillet megtargyalja, és koltségvetésik elfogadas
hatarozattal dont, legkésb a koltségvetési torvény kihirdetését kévéb napon
belll.

e) Az Onkormanyzat képvigetestilete a Nemzetiségi Onkormanyzat képgisel
testilete koltségvetési hatarozatanak torvényedédega bevételi és kiadasi
eléiranyzatok megallapitasaért félsséggel nem tartozik.

f) Az esetleges addssagrendezesi eljaras soran nazetisegi Onkormanyzat
tartozasaiért az Onkormanyzat fékdéggel nem tartozik.

2. A koltségvetési dliranyzatok médositasa

a) A Nemzetiségi Onkormanyzaté@ianyzatai a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseb-testiletének hatarozatai alapjan modosithatok.

b) A koltségvetési hatarozat médositasardl, ha a KHieslt@granyzatokat érinti
a Nemzetiségi Onkormanyzat elntke negyedévenként, latjkéébb
zarszamadasi rendelet-tervezet képvisestilet elé terjesztését kozvetlendl
megebz6 képviseb-testileti Ulésen, december 31-i hatallyal dont a
modositas elemi kéltségvetésen téftatvezetése érdekében.
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3. Koltségvetési informacio

A Kozos Hivatal az Aht. 27.8 (2) bekezdése szeefiftia a Nemzetiségi
Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsafato tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi , adatszolgaltatasi és bestE&infeladatokat. A feladat
ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és kotidermket a gazdalkodas rendjét
szabalyozd bets szabalyzataiban a Nemzetiségi Onkormanyzatra dikigtten
szabélyozza

1.
A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak védrelsagrve sajat dontésiik
alapjan a Kalléi Kozos Onkormanyzati Hivatal.

A Ko6zos Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat koltsggsi ebiranyzatain beliil,
annak figyelemmel kisérésével veégzi a koltségveteservekre vonatkozo
gazdalkodasi szabalyok betartasa mellett a gazdakfeladatait.

1. Kotelezettségvallalas rendje

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatagatgslo fizetési vagy
mas teljesitései kotelezettséget vallalni vagy nilyi@vetelést élirni a
Nemzetiségi Onkormanyzat elntke jogosult, 6sszégtaatekintet nélkil, és
a kotelezettségvallalasért maga vallalja a ésktget.

b) Kotelezettségvallalas &t — a kotelezettséget vallalonak — meg kell
gy6zédnie arrdl, hogy a rendelkezésre allé (fel nem haksy ebiranyzat
biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

c) Kotelezettségvallalas csak irdsban, a kotelezeddlétps pénzigyi
ellenjegyzését kovéen torténhet.

2. Pénzugyi ellenjegyzés

a) A Kkotelezettségvallalas, ilideg a kovetelés éirasainak, az
ellenjegyzésére, az adottéenyzaton belll, értékhatarra tekintet nélkdl
jogosult a K6zds Hivatal pénzigyi Ggyintgz

b) A pénzugyi ellenjegyzésre jogosult feladata, hoggggyzédjon arrdl,
hogy a szikséges szabadimnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a
megtervezett és varhatéan befolyd bevétel biztositfedezetet, a kifizetés
idopontjaban a fedezet rendelkezésre all, és a kettdégvallalas nem sérti
a gazdalkodéasra vonatkozé szabalyokat.

c) Amennyiben a peénzugyi ellenjedgyz véleménye szerint a
kotelezettségvallalas a b) pontban foglaltakkabrgéites, akkor koteles
irasban tajékoztatni a kdtelezettségvallalot.
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d) Ha a kotelezettséget vallalé a pénzigyi ellenjégiggékoztatasa ellenére
irasban utasitast ad a jogszaballyal, illetve Gmiémyzati hatarozatukkal
ellentétes tevékenységre — pénzigyi ellenjegyzésr@énzigyi ellenjegyz
a kotelezettségvallalds dokumentumara ravezeti,y hag ,pénzugyi
ellenjegyzés utasitasra tortént”. &rraz ellenjegyzésre jogosultnak a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseéstiletét 3 napon belil tajékoztatni
kell.

3. Teljesités igazolas

A gazdasagi események szakmai teljesitését, meggNasat, a gazdasagi
esemeénnyel 0Osszefu§g szamviteli bizonylaton, erre szolgald bélyégz
hasznalataval irasban a Nemzetiségi Onkormanyazékeligazolja. Ha a teljesitést
az elnok valésitotta meg, akkor a szakmai teljsség elntk-helyettes igazolja.

A targyi eszkdzok vasarlasakor a szamlan feltltitetezkozoket értékhatartol
flggoen leltarba kell venni, az azonnali felhasznaldswrils targyak esetében a
felhasznéalast a hasznalatba ¥személy alairasaval és a ,Felhasznalasra atvettem”
mondatnak a bizonylatra tériénavezetésevel igazolja.

Sajat gepkocsi hivatali célra tortenfelhasznalasa &t a Nemzetisegi
Onkorméanyzat elndke tajékozodik a koltségtéritémais adojogi megitélésére
vonatkozoan a K6zos Hivatalban.

Belfoldi kikuldetésre felhatalmazast kell készitemhelyben a Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke felhatalmazza a képvisel sajat gépkocsijanak adott,
hivatali célra tortéé felhasznalasara. Az elntk esetében a kikuldetzstl@ik
helyettes rendeli el. Az Uutikdltség elszamolasak csaanytalanul Kitoltott,
kikildetési rendelvény, a hasznélatra szol6 felhwtads, a szamlak, illetve a
gépkocsi tulajdonjogat igazoldé dokumentumok egwittsatolasaval fogadhato el.

4. Ervényesités

a) Az érvényesités feladatat a Koz6s Hivatalnakladhttal megbizott pénzigyi-
szamviteli szakképesitéssel rendetkezzemély végzi, kiadasok esetében a
teljesités igazolast kouin.

Az érvényesiinek ellerdriznie kell az 6sszegsAeeget, a fedezet meglétét és azt,
hogy a megélzé lgymenetben a hatalyos Aht. és Vhr. Az allamhé&ar
szamviteli kormanyrendelet@tasait, tovabba a bélszabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e.

Ha érvényesitéskor az érvényésitfelnasznalas jogossagaval nem ért egyet, akkor
ezt jelzi az utalvanyozonak, ha tajékoztatas etlengz utalvanyozé irasban
utasitast ad, az érvényesités nem tagadhatd meg). Haladéktalanul irasban
értesitést kild a Nemzetiségi Onkormanyzatnak.
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b) Az érvényesités az a) pontban felsorolt felddateégzésének igazolast jelenti,
amelyet utalvanyrendeletben kell rogziteni.
Ez tartalmazza a megallapitott dsszeget és konyvelszamolasra vonatkozo
fokbnyvi szamlaszamot, alairast, datumot.

5. Utalvanyozas

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési kiadasaina bevételei
beszedésének elrendelésére (a tovabbiakban: utakés) a Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke jogosult, 6sszeghatarra tekimétkiil, kivéve azt az
esetet, ha az utalvanyozas az elnok sajat szeradydénne, olyankor és
csak ebben az esetben a mindenkori elntkhelyettalvanyoz vagy
akadalyoztatasa esetén a Nemzetiségi Onkormangpuaisie-testilete altal
megbizott képvisél

b) Az utalvdnyozasra csak az érvényesités utan keridloe, irasban,
utalvanyrendelet alkalmazéasaval.

c) A pénzigyi teljesitésre az utalvanyozas megtorigide kertlhet sor.

d) A készpénzben torténpénzigyi teljesitésre akkor kerulhet sor, ha a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke, a sziikséges dokumekat (szamlak,
megallapodas, szdmés, stb) a pénztari kifizetést meipél 3. napon a
K6z0s Hivatal rendelkezésére bocsajtja.

6. Osszeférhetetlenség

A kotelezettségvallalo és a pénzigyi ellenjégymyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvéidyesjyanazon gazdasagi

esemeény tekintetében nem lehet azonos a kotelegeditalasra, utalvanyozasra
jogosult és teljesitést igazold személlyel. A kéxeltségvallalasi, pénzigyi

ellenjegyzést, érvényesitési, utalvanyozasi eésediéfis igazolasara iranyulo
feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a&k@rwséget a Polgari

Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozéja, vagygagavara latné el.

V.
Pénzellatas, bankszamlarend

1. Pénzellatas

a) A Ko6zos Hivatal olyan analitikus nyilvantartast eezamely biztositja az
eléiranyzat-felhasznalas figyelemmel kisérését.
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b) Az elsleget a pénztarbdl felvévszemély a felvett éleg teljes 6sszegének
erejéig anyagi felésséggel tartozik. Elszamolas hianya, illetve résdeg
elszamolas esetén koteles a bizonylatokkal nemoigaidsszeget az
elszamolas napjan a Nemzetiségi Onkormanyzat héziféba
visszafizetni. Minden targyévet érinkészpeénzben torténtodbget targyev
december 30-ig el kell szamolni.

c) Felvett ebleg esetén, annak teljes elszamolasaig Ujabllegehem vehét
fel.

d) Elsélegfelvételre csak a Nemzetiségi Onkormanyzat eindagy az altala
esetenként kulon, irasban felhatalmazott szemggsult. A felhatalmazas
minden esetben csak az adodlex felvételére jogosult.

2. Bankszamlarend

a) A gazdalkodasaval 6sszefiiggénzforgalom a Nemzetiségi Onkormanyzat
altal megnyitott fizetési szamlan bonyolodik. A Nastiségi Onkormanyzat
elnbkét és az altala meghatalmazott személyt —n&i ledairas bejelentés
szerint — a fizetési szamla feletti rendelkezésgodfsag megilleti.

b) A Ko6zds Hivatal biztositja, hogy a szamvitel és laikai nyilvantartas
sordn a Nemzetiségi Onkormanyzat bevétele, kiadgéazmaradvanya
elkilonitetten  kimutatasra keridljon, megteremtvezekz az  6nalld
gazdalkodas feltételeit.

V.
A vagyontargyak kezelésének rendjére vonatkozo szalyok

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl avaptartast a Kozos
Hivatal e feladattal megbizott tisztviégl vezeti.

A sziikséges informacidkat, dokumentaciokat a Nésém Onkormanyzat
elndke biztositja, illéleg a vagyontargy felvételéhez kapcsolodo bizooklat
szolgaljak.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonaval tostégazdalkodas a sajat
hatarozatanak megfeten torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités vagy
beszerzés — 0Osszefigkotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesiws
ellenjegyzés a Il. pontban foglaltak szerint téiitén

c) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozaskoaos Hivatal
feladata, amelyben a Nemzetiségi Onkormanyzat elkokrenikodik.

d) Leltarozast kétévente, illetve minden elndkvaltasrédre kell hajtani. A
Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyaiért az ekék/iseb-testilet
vagyoni felebsséggel tartozik. A felmeréilleltarhianyért a leltarral lezart
idoszak alatti elnok/képvisgitestilet a feldls, aki a hiany 6sszegét koteles
megtériteni.
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VI.
Beszamolas, informacioszolgaltatas
1. Koltségvetési beszamolo

a) Az éves koltségvetési beszamol6 elkészitéséhedadakat a Kozos Hivatal
a targyévet kovétév februar 15-ig, a féléves beszamol6 adataiigiBo-ig
adja at a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke kozididdik a beszamolok
0sszedllitasaban, a vonatkozo részadatok elkésziés

c) A Kozos Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat éveiliéves koltségvetési
beszamolgjanak elfogadasahoz szikséges adatokatlrak részére
biztositja.

2. Evkozi egyéb informaciok

a) Az évkozi informécidkat a kbzponti intézkedgdiiggéen a Kozos Hivatal
teliesiti, amelyben igény szerint a Nemzetiségi @midnyzat elntke is
kozremikodik.

b) A koltségvetés bevételeinek és kiadasainak alakrdakeérésére a Kozos
Hivatal havonta adatot szolgaltat a Nemzetiségi ddmiényzat elnoke
részére.

VII.
Zaro6 rendelkezések

4. Felek kijelentik, hogy a jésben az éves kdltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megadigban rogzitett eljarasi
rend szerint jarnak el, és az elfogadott koltségp/etegrehajtasa soran az
egyuttnmikddési szabalyait kdlcsondsen betartjak.

5. Felek a jelen megallapodast hatarozotirégd a Nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, évente januar 15jampfelllvizsgaljak és
szikség szerint modositjdk. A jedgyza megallapodasra vonatkozo
jogszabalyok valtozdsa miatti moédositdsok szikséges az
Onkormanyzatnak és a Nemzetiségi Onkormanyzatiak gziikség esetén
a megallapodas hatarozattal modosithato.
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6. Felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodésrasaval
egyidejileg a koztik 2012. junius 20. napjan létrejott, dEadcsa Kozség
Onkormanyzat Képviséitestiilete altal hozott 21/2012. szamu, valamint
Erdétarcsa Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat attabth 6/2012.
szamu hatarozatokkal elfogadott egyiitkiidési megallapodas hatéalyat

veszti.

Erddtarcsa, 2013. junius 19.

Nagy Attilané Pusuma Pal
polgarmester elnbk

Zaradék:

Erdétarcsa Kdzség Roma Nemzetiségi Onkor_r_nényzaténaWi%testUIete
4/2013. (VI.28.) szdmu és Hitdrcsa Kozség Onkormanyzatanak Képwisel
testilete 34/2013. (VI.18.) szamu hatarozataveaddie el.

kKamAnita
jegyz
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